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1. Registrierungsprozess

Besuchen Sie die Website https://smartpayroll.de.veolia.com:

VEOLIA SmartPayroll Portal

® Login

Bereits bei VEOLIA SmartPayroll registriert? Dann loggen Sie sich hier mit Ihren Benutzerdaten ein.

Benutzername: Passwort:

Passwort vergessen? Dann klicken Sie Passwort vergessen? UGG

Hier geht es zur Registrierung.

Registrieren Sie sich

Registrieren Sie sich hier mit Inrem persénlichen Registrierungscode zu VEOLIA SmartPayroll. Sie haben dann zukinftig mit Inrem Benutzernamen und Ihrem
Passwort Zugriff auf das VEOLIA SmartPayroll Portal.

Noch nicht fiir SmartPayroll registriert? Jetzt zur Registrierung
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1. Registrierungsprozess

Herzlich willkommen auf dem VEOLIA SmartPayroll Portal!

Registrieren Sie sich hier mit Ihrem persénlichen Registrierungscode zu VEOLIA SmartPayroll. Sie haben dann zukiinftig mit Inrem Benutzernamen und Ihrem
Passwort Zugriff auf das VEOLIA SmartPayroll Portal.

Mein Registrierungscode: Geben Sie bitte den Sicherheitscode aus dem Bild ein.
| wwaner— |
vmnees a A .. .
Bereits registriert? Hier zum '-OQV Bild nicht lesbar? Klicken Sie hier
Warum ein Sicherheitscode?
zugesandten personlichen

Registrierungscode eingeben. /

Auf “Registrieren” klicken.

© Anwenderdokumentation / Registrierungsprozess Seite 2



1. Registrierungsprozess

Herzlich willkommen auf dem VEOLIA SmartPayroll Portal!

Die ldentifizierung Uber den Registrierungscode 0858-1319-MAOU war erfolgreich. Zu diesem HIer d|e E_MaII_Adresse e|ngeben an
’

folgende Adressdaten Ubermittett die Benachrichtigungen verschickt

Dr Max1 Mustermann werden sollen.

Musterstrafie 1879
10001 Berlin
DE

Gleichzeitig ist dies auch der
Benutzername.

Setzen Sie die Registrierung nur fort, wenn Sie auch tatsachlich Dr Max1 Mustermann sind und die ange <11 Adressdaten korrekt sind. Sollte die

angezeigte Adresse nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an Ihren Entgeltsachbearbeiter,

Meine E-Mail-Adresse: E-Mail-Adresse wiederholen:

max.mustermann@veoclia.com max.mustermann@veoclia.com
Passwort wihlen: Passwort wiederholen:
Wie sicher ist Ihr Passwort? g PR i i i i i
Ein personllches u Ihrer eigenen Sicherheit muss das Passwort aus mindestens 6 Zeichen

S ) S N (sicqer) bestehen und Zeichen aus mindestens 2 der folgenden Zeichengruppen

Passwort vergeben und

. : enthalten: GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen.
zweimal eingeben. ’ ’ ’

ich méchte zuklnftig den Service von VEOLIA SmartPayroll nutzen. Die und die habe ich gelesen und bin

Den Haken setzen und auf w
« - Benutzerkonto erstellen
Benutzerkonto erstellen” klicken.
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1. Registrierungsprozess

Herzlich willkommen auf dem VEOLIA SmartPayroll Portal!

Die Erstellung Inres Benutzerkontos ist fast abgeschlossen. In Kirze erhalten Sie von uns eine E-Mail zur Bestatigung Inrer Neuanmeldung. Bitte nutzen Sie
innerhalb der nachsten 24 Stunden den dort enthaltenen Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu validieren und Ihr Benutzerkonto zu aktivieren.
Oder geben Sie einfach hier den Aktivierungscode aus der E-Mail ein:

| | | Code absenden

Erst nach erfolgreicher Aktivierun

ird das Benutzerkonto erstellt und Sie kdnnen Empfangskanale und Zustelloptionen konfigurieren.

Sollten Sie die E-Mail nicht in Ihrem PosteMygang finden, prifen Sie bitte den Spam Ordner lhres E-Mail Kontos.

Mit folgenden Daten haben Sie sich registriert:

Hier den Aktivierungscode aus der

Dr Max1 Mustermann R e
Registrierungs-E-Mail eingeben.

Musterstralke 1879
10001 Berlin
DE
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2. Passwort vergessen

VEOLIA SmartPayroll Portal

@ Login

Bereits bei VEOLIA SmartPayroll registriert? Dann loggen Sie sich hier mit Inren Benutzerdaten ein.

Benutzername: Passwort:

Passwort vergessen? Dann klic

gessen? Anmelden
Auf “Passwort
\ vergessen”

klicken.

Registrieren Sie sich

Registrieren Sie sich hier mit Inrem persénlichen Registrierungscode zu VEOLIA SmartPayroll. Sie haben dann zukinftig mit Inrem Benutzernamen und Ihrem
Passwort Zugriff auf das VEOLIA SmartPayroll Portal.

Noch nicht fii istri Jetzt zur Registrierung
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2. Passwort vergessen

Neues Passwort anfordern

Den Sicherheitscode eingeben.

Tragen Sie lhren Benutzernamen ein. Wir schicken Ihnen dann einen Link, Ober den Sie ein neues Passwort einrichten kénnen.

Benutzername: Geben Sie bitte den Sicherheitscode aus dem Bild ein.

Max.Mustermann@veolia.com [mr=a

Bild nicht lesbar? Klicken Sie hier.

Warum ein Sicherheitscode?

Hier den Benutzernamen (= E-Mail-Adresse) Passwort anfordern
eingeben.

Auf “Passwort anfordern“ klicken.
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Besuchen Sie die Website https://smartpayroll.de.veolia.com:

VEOLIA SmartPayroll Portal

Mit dem Benutzernamen (= E-Mail-Adresse)

@ Login
und Passwort am Portal anmelden.

Bereits bei VEOLIA SmartPayroll registriert? Dann loggen Sie sich hier mit Inren Be

Passwort: /

maxmustermann@veoliacom | essssees

Passwort vergessen? Dann klicken Sie Passwort vergesden? [RUlnELE]

Benutzername:

Registrieren Sie sich

Reagistrieren Sie sich hier mit Ihrem persdnlichen Registrierungscode zu VEOLIA SmartPayroll. Sie haben dann zukiinftig mit Inrem Benutzernamen und Ihrem
Passwort Zugriff auf das VEOLIA SmartPayroll Portal.

Noch nicht fir SmartPayroll registriert? Jetzt zur Registrierung
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3. Abruf der Gehaltsabrechnung

-
Dokumentenarchiv imentenzuordnung A Einste
-
Dokumentenarchiv Hier auf das Symbol
klicken, um das
Hier kdnnen Sie alle fir Sie archivierten Dokumente einsehen und als Datei abrufen. Dokument zu o6ffnen.
Zum Betrachten bendtigen Sie den Adobe Acrobat Reader, diesen kénnen Sie sich hier kostenlos downloaden. Ger e

Sie kénnen die Dokumente mit einem Klick auf den Button direkt als PDF &ffnen und anzeigen lassen. Das gedfinete PDF-Dokument kénnen Sie drucken
und/oder lokal auf Ihrem PC speichern.

Versanddatum Monat Deokumentenart Information/Hinweis
10.07.2014 o7 Gehaltsdokumente ()
N
10.06.2014 [1]5) Gehaltsdokumente
10.05.2014 05 Gehaltsdokumente =@
10.04.2014 04 Gehaltsdokumente Q‘a
10.03.2014 03 Gehaltsdokumente Q‘a
10.02.2014 0z Gehaltsdokumente Q‘a
10.01.2014 01 Gehaltsdokumente Enthalt Lohnsteuerbescheinigung 2013 Q'ﬁ
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Das Dokument 6ffnet sich in einem seperaten Fenster und kann dann auch gespeichert
werden:

Lohnsteuerbescheinigung.pdf

doTellent

docsellent GmbH
41352 Korschenbroich

Miihlenstr. 57
docsellent GmbH | MUhlenstr. 57 | 41352 Korschenbroich Fon +49 211 54555 - 0

THINKGREEN - Kererr " Fax +49 211 54555 - 166
Lo screenN :

info@docsellent.com
Prof. Dr. www.docsellent.com
docsi docsellent
c/o docsellent GmbH
Muhlenstralie 57

41352 Korschenbroich Auf ,Herunterladen” klicken
und dann entsprechend
e abspeichern.
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4. Neue E-Mail-Adresse

Den Reiter “Einstellungen” auswahlen.

| X Finstellungen |

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung

Benutzerkonto verwalten

1. Passwort andern

2. Benutzername andern
Auf “4. E-Mail-
3. Benachrichtigungen Adressverwaltung* klicken.

-

Sie kénnen hier sehen, welche E-Mail-Adressen Sie bereits fir VEOLIA SmartPayroll konfiguriert haben, Anderungen vornehmen und bei Bedarf weitere E-

& 4. E-Mail-Adressverwaltung

Mail-Adressen hinzuflgen.

E-Mail-Adressen Verwendung Status
max._mustermann@veolia.com Benachrichtigung validiert
max.mustermann@veolia.com verschilsselung validiert m

Neue E-Mai-Adresse ——_ Auf“Neue E-Mail-Adresse*
klicken.
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4. Neue E-Mail-Adresse

ODER Den Reiter “Dokumentenzuordnung” auswéhlen.

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung ]

Dokumentenzuordnung

A FEinstellungen o

Auf “E-Mail-Adressverwaltung”

Sie kénnen hier sehen, welchen Dokumenten Sie welchen Empfangskanal zugeordnet haben, sowie Zuordnungen vers? kIICken

Zum Hinzufugen weiterer E-Mail-Adressen wechseln Sie bitte zu "E-IMail-Adressverwaltung".

Dokumentenart Empfangskanal Zustelloption

® Gehalisdokumente

Bitte zuerst Dokumentenart auswahlen Bitte zuerst Empiangskanal auswahlen
Vi b Oder hier auf “E-Mail-
Adressverwaltung® klicken.

E-Mail-Adressverwaltung
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4. Neue E-Mall-Adresse

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnungw | A Einstellungen |1

Benutzerkonto verwalten

1. Passwort andern
2. Benutzername andern

3. Benachrichtigungen .
Neue E-Mail-Adresse

(& 4= \ail Adressverwaltung eingeben und speichern.

Sie kdnnen hier sehen. welche E-Mail-Adressen Sie bereits fir VEOLIA S| || konfiguriert haben, Anderungen vornehmen und bei Bedarf weitere E-

Mail-Adressen hinzufigen.

Status

E-Mail-Adressen Verwendung

max._mustermann@vealia.com / Benachrichtigung \ validiert
max.mustermann@veolia.com / Verschlisselung \ validiert
N
max._mustermann2@veolia.com [ Benachrichtigung \ ‘r]

=]
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4. Neue E-Mall-Adresse

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung 1 | 3 Einstellungen

Die E-Mail-Adresse wurde gespeichert.

Um die E-Mail-Adresse zu Oberprifen, wird Ihnen in den nachsten Minuten eine E-Mail zugestelit.
Bitte folgen Sie dem Link in dieser E-Mail, um die E-Mail-Adresse zu bestatigen.

Benutzerkonto verwalten

1. Passwort andern

3. Benachrichtigungen

& 4. E-Mail-Adressverwaltung

Sie kénnen hier sehen, welche E-Mail-Adressen Sie bereits fiir VEOLIA SmartPayroll konfiguriert haben, Anderungen vornehmen und bei Bedarf

Mail-Adressen hinzufiigen.

E-Mail-Adressen Verwendung Status

max.mustermann@veolia.com Benachrichtigung validiert /
max.mustermann@veolia.com Verschlisselung validiert m
max.mustermann2@veolia.com Benachrichtigung nicht validiert i}

MNeue E-Mail-Adresse
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4. Neue E-Mall-Adresse

Sie erhalten eine E-Mail zur Aktivierung Ihrer neuen E-Mail-Adresse:
Aktivierung der E-Mail-Adresse max.mustermann@veolia.com

Sehr geehrte(r) Max Mustermann

Sie haben im VEOLIA SmartPayroll Portal eine weitere E-Mail-Adresse hinzugefigt. Bitte
bestatigen Sie die E-Mail-Adresse mit einem Klick auf "Aktivieren": ; o
Auf die Schaltflache “Aktivieren”

TSIl Kicken um die neue E-vail
Adresse zu bestatigen.

Nach Aktivierung der E-Mail-Adresse kénnen Sie im Bereich "Benutzerkonto verwalten” bei Bedarf
lhren Benutzermamen andern und die Zuordnung fir Benachrichtigungen durc hfihren.

Mit freundlichen Griilten
thr VEOLIA SmartPayroll-Team

Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail. Bei Fragen besuchen Sie bitte den Support-Bereich.

Himweis: Die Inhalte dieser Mail sind vertraulich und nur fur den konkret genannten Adressaten bestimmmt. Falls Sie nicht der
richtige Empfénger dieser E-Mail sind, informieren Sie bitte den Absenderund léschen diese E-Mail. Das uneraubte Kopieren
sowie die unbefugte Weitergabe dieser E-Mail und der dann enthaltenen Informationen sind nicht gestattet.
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4. Neue E-Mail-Adresse

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung | A Finstellungen |

Benutzerkonto verwalten

1. Passwort andern

2. Benuizername andern

3. Benachrichtigungen Der Status der neuen E-
Mail-Adresse ist nun
& 4. E-Mail-Adressverwaltung “validiert”.

Sie kénnen hier sehen, welche E-Mail-Adressen Sie bereits fir VEOLIA SmartPayroll konfiguriert haben, Anderungen vornehmen unfl bei Bedarf weitere E-
Mail-Adressen hinzufigen.

E-Mail-Adressen Verwendung

smartpayroli@docsellent.com Benachrichtigung

smartpayroli@docsellent.com Verschlisselung m
max.mustermann@veolia.com Benachrichtigung m

MNeue E-Mail-Adresse
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4. Neue E-Mail-Adresse

Um die neu hinzugefligte E-Mail-Adresse flur die Benachrichtigung zu verwenden,
muss zusétzlich in den Einstellungen der Benutzername geandert werden:

Dokumentenzuordnung X Einstellungen

Dokumentenarchiv
—————
Ihr Benutzername wurde geandert. Das Passwort ist unverandert geblieben. Zu Ihrer Sicherheit haben wir eine Bestatigungs-E-Mail an Ihre\
vorherigen Benutzernamen gesendet. Auf "Einstellungen"
klicken.
Benutzerkonto verwalten Auf “2. Benutzername

andern“ auswahlen.

1. Passwort andern

& 2. Benutzername andern
Hier konnen Sie aus Ihren giiltigen E-Mail-Adressen vom Typ "Benachrichtigung” einen neuen Benutzernamen wahlen. Wenn Sie einen Benutzernamen

verwenden méchten, der hier noch nicht aufgefiinrt ist, dann filgen Sie bitte erst eine neue E-Mail-Adresse unter "E-Mail-Adressverwaltung” hinzu.

Benutzername/Adresse Zustelloption
LAuswahlen“ anklicken.
/

Benachrichtigung aktuell

smartpayroll@docsellent.com
max.mustermann@veolia.com Benachrichtigung

3. Benachrichtigungen

4. E-Mail-Adressverwaltung
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4. Neue E-Mail-Adresse

2 Finstellungen

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung

Ihr Benutzername wurde geandert. Das Passwort ist unverandert geblieben. Zu Ihrer Sicherheit haben wir eine Bestatigungs-E-Mail an Ihren

.

Benutzerkonto verwalten Der Benutzername wurde

geandert und wird nun fur die

_ Benachrichtigungen verwendet.
+ 1. Passwort andern

& 2. Benutzername andern

vorherigen Benutzernamen gesendet.

Hier kdnnen Sie aus lhren giltigen E-Mail-Adressen vom Typ "Benachrichtigung” einen neuen Benutzernamen wahlen. Wenn Sie einen/Benutzernamen

verwenden mdchten, der hier noch nicht aufgeflhrt ist, dann flugen Sie bitte erst eine neue E-Mail-Adresse unter "E-Mail-Adressverwdlitung” hinzu.

Benutzername/Adresse Zustelloption
smartpayrolli@docsellent.com Benachrichtigung
max.mustermann@veolia.com Benachrichtigung Caktuell )

3. Benachrichtigungen

4. E-Mail-Adressverwaltung
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4. Neue E-Mall-Adresse

Im Anschluss erhalten Sie noch eine Bestatigung per E-Mail:

Ihre Anderung des Benutzernamens vom 22.06.2016

Sehr geehrte(r) Max Mustermann

wir haben Ihre Anfrage auf smartpayroll.de veolia.com fiir die Anderung Ihres
Benutzemamens erhalten. [hr Benutzemame wurde geandert auf

max.mustermann@veolia.com.

Sollten nicht Sie diese Anfrage an uns geschickt haben, nehmen Sie bitte umgehend mit uns
Kentakt auf unter smartpayroll.de veclia.com/kontakt.

Mit freundlichen Griken
thr VEOLIA SmartPayroll-Team

Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail. Bei Fragen besuchen Sie bitte den Support-
Bereich.

Hinweis: Die Inhale dieser Mail sind wertraulich und nur fir den konkret genannten Adressaten bestimmt. Falls Sie
nicht der richtige Empfanger dieser E-Mail sind, informieren Sie bitte den Absender und lschen diese E-Mail. Das
uneraubte Kopieren sowie die unbefugte Weitergabe dieser E-Mail und der darn enthaltenen Informationen sind
nicht gestattet.
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5. Passwort andern

Auf “Einstellungen”
klicken.

2 Einstellungen

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung

“1. Passwort andern*
Benutzerkonto verwalten  stfnetsich

automatisch.

& 1. Passwort andern

Zu Inrer eigenen Sicherheit muss das Passwort aus mindestens 6 Zeichen bestehen und Zeichen aus mindestens 2 der folgenden Zeichengruppen
enthalten: Grofbuchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen.

Ihr Benutzername: Aktuelles Passwort:

max.mustermann@veolia.com

Neues Passwort: Passwort wiederholen:

Wie sicher ist Ihr Passwort?
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5. Passwort andern

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung ( A FEinstellungen 1

Benutzerkonto verwalten

& 1. Passwort andern

Zu lhrer eigenen Sicherheit muss das Passwort aus mindestens 6 Zeichen bestehen und Zeichen aus mindestens 2 der folgenden Zeichengruppen

enthalten: Grofbuchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen.

Ihr Benutzername: Felder ausfiillen Aktuelles Passwort:
und speichern.

max_mustermann@veolia.com

Neues Passwort: Passwort wiederholen:

Wie sicher ist Ihr Passwort?
Abbrecher l Speichern ’
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6. Umstellung zuriick auf Briefpost

Reiter “Dokumentenzuordnung”

auswahlen. _ :
Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung A FEinstellungen O

Dokumentenzuordnung

Sie kdnnen hier sehen, welchen Dokumenten Sie welchen Empfangskanal zugeordnet haben, sowie Zuordnungen verandern.

Zum Hinzufligen weiterer E-Mail-Adressen wechseln Sie bitte zu "E-Mail-Adressverwaltung”.

Dokumentenart Empfangskanal Zustelloption

@® Gehalisdokumente

Bitte zuerst Dokumentenart auswahlen B Bitte zuerst Empfangskanal auswahlen

Auf
“Gehaltsdokumente”
klicken.

E-Mail-Adressverwaltung
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6. Umstellung zuriick auf Briefpost

A Einstellungen

Dokumentenarchiv Dokumentenzuordnung 1

Dokumentenzuordnung

Sie kénnen hier sehen, welchen Dokumenten Sie welchen Empfangskanal zugeordnet haben, sowie Zuordnungen verandern.

Zum Hinzufiigen weiterer E-Mail-Adressen wechseln Sie bitte zu "E-Mail-Adressverwaltung”

Dokumentenart Empfangskanal Zustelloption

&= Gehalisdokumente
O Briefpost
efextr, Zugrdnung ausstehend

max mustermann@veolia.com

Ranal.: Verschsseiung Keine Archiv-Optionen
verfigbar
Den Empfangskanal ’
“Briefpost” auswahlen.
Seite 24
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